
OFİS YAZILIMLARI 
 

1. Kelime İşlemci Programları(Microsoft Word, Libre Office Writer, Google Dökümanlar, 
Wordpad ..vb) 

2. Sunu Hazırlama Programları(Microsoft Powerpoint, Libre Office Impress, Google 
Slaytlar, Prezi ..vb) 
3. Elektronik Tablolama ya da diğer adıyla Elektronik Çizelge Programları(Microsoft 
Excel, Libre Office Calc, Google E-tablolar ..vb) 

4. Veri Tabanı Programları(Microsoft Access, Libre Office Base, Google Formlar, 
Oracle ..vb) 
5. Çizim-Görsel İşleme Programları(Microsoft Picture Manager, Libre Office Draw, 
Google Çizimler ..vb) 

 Yukarıdaki türlerde programların ve bazı ek programların da bulunduğu paket 

halindeki programlar bütününe Ofis yazılımları denir. Bunlardan Microsoft Office en 

bilinenidir ve ücretlidir(lisanslı yazılım). Libre Office ise açık kaynak kodlu olup ücretsizdir ve 
Microsoft Office programı ile aynı işi yapabilir, Microsoft Office dosyalarını sorunsuz 
görüntüleyebilir ve düzenleyebilir. Google Dökümanlar ise internet tarayıcı üzerinden 
çalışan, bilgisayarımıza herhangi bir yükleme gerektirmeyen, ücretsiz ve bulut 
tabanlı(google drive) çalışan bir ofis yazılımıdır. Google Dökümanlar ile hazırladığımız 
dosyalar otomatik olarak internete kaydedilir(bulut depolamaya kaydedilir). Google 
Dökümanlar ile üzerinde çalıştığımız dosyaları başka insanlarla paylaşarak aynı belge 
üzerinde ister aynı anda, ister farklı zamanlarda paylaşılan belge üzerinde çalışılabilir ve 
değişiklikler anında görüntülenir ve kaydedilir. 
 
 Microsoft WORD programının dosya uzantısı: “.doc” ya da “.docx” tir. 
 LibreOffice WRITER programının dosya uzantısı: “.odt” dir. 
 Microsoft POWERPOİNT programının dosya uzantısı: “.ppt” ya da “.pptx” tir. 
 LibreOffice IMPRESS programının dosya uzantısı: “.odp” dir. 
 Microsoft EXCEL programının dosya uzantısı: “.xls” ya da “.xlsx” tir. 
 LibreOffice CALC programının dosya uzantısı: “.ods” dir. 


